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Zary, 12.11.2014r.
ZK.1/2014

Zapytanie ofertowe na wykonanie:
USELUGI SZKOLENIA KOMPUTEROWEGO DLA OSOB PRACUJACYCH Z BRANZY
BUDOWLANEJ | ARCHITEKTOW -
AUTOCAD
ZAMAWIAJACY: FUNDACJA ,,PRZEDSIEBIORCZOSC” W ZARACH

zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Szkolenie realizowane w ramach projektu pt. ,,Budujemy sil¢ lubuskich przedsig¢biorstw!”,
Priorytet VIII ,,Regionalne kadry gospodarki”, Dzialanie 8.1. ,,Rozwé6j pracownikéow i
przedsiebiorstw w regionie”, Poddzialanie 8.1.1. ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji
zawodowych i doradztwo dla przedsi¢biorstw”, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spolecznego.

ROZDZIAL 1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ INFORMACJE WSTEPNE
1. Dane ZamawiajacegoO:
Fundacja ,,Przedsi¢biorczos$¢”
ul. Mieszka I 13,
68-200 Zary
Tel/fax: 684791604
e-mail: fp@fundacja.zary.pl
2. Uzyte w Zapytaniu terminy majg nastgpujace znaczenie:
a) ,,Wykonawca” — podmiot, ktory zlozy ofert¢ na wykonanie ustugi, albo zawrze z
Zamawiajacym umowe w sprawie wykonania ushugi,
b) ,,Zamawiajacy” — Fundacja ,,Przedsigbiorczo$¢” w Zarach,
C) ,,zapytanie” — niniejsze zapytanie ofertowe,
3. Znak postepowania: ZK.1/2014 we wszelkiej korespondencji kierowanej do zamawiajacego

w zwigzku z niniejszym postgpowaniem nalezy postugiwac si¢ tym znakiem.
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4. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym zapytaniu przeznaczone sg wylgcznie w
celu przygotowania oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystywane w inny

sposob, ani udostepniane osobom nie uczestniczagcym w postepowaniu.

ROZDZIAL II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Fundacja ,,Przedsigbiorczo$¢” zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego w ramach zasady konkurencyjnosci.

2. Przedmiotem postgpowania jest udzielenie zamowienia na: USLUGI SZKOLENIA
KOMPUTEROWEGO DLA OSOB PRACUJACYCH Z BRANZY BUDOWLANEJ I
ARCHITEKTOW- AUTOCAD

3. Zamawiajacy nadaje Zamoéwieniu nazwe: USLUGI SZKOLENIA KOMPUTEROWEGO DLA
0SOB PRACUJACYCH Z BRANZY BUDOWLANEJ I ARCHITEKTOW - AUTOCAD

4. Zamawiajacy o$wiadcza, ze:

a) nie przewiduje udzielenia zamdwienia uzupetniajacego,

b) nie przewiduje mozliwosci przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j,

C) nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych,

d) nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania. Dokonang zmiang zapytania Zamawiajacy przekazuje wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano zapytania, a takze zamieszcza je na stronie internetowej.

6. Niniejsze postgpowanie zostato ogltoszone w dniu 12.11.2014r. w siedzibie Zamawiajacego i1 na

stronach internetowych www.bslp.consultor.pl oraz www.fundacja.zary.pl.

ROZDZIAL III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem postepowania s3: USEUGI SZKOLENIA KOMPUTEROWEGO DLA OSOB
PRACUJACYCH Z BRANZY BUDOWLANEJ I ARCHITEKTOW - AUTOCAD

2. Kod zamoéwienia: 80533100-0 - Ushlugi szkolenia komputerowego (na podstawie Wspdlnego
Stownika Zamowien CPV).

3. Zamawiajacy skieruje na szkolenie ogétem 60 osob dorostych (4 grupy po 15 osob),
pracujacych w branzy budowlanej i architektéw, legitymujacych si¢ wyksztatceniem co najwyzej
Srednim.

4. Program szkolenia musi obejmowac 48 godzin dla kazdej z grup.
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5. Celem szkolenia jest przygotowanie kazdego z uczestnikow szkolenia w zakresie:

- komputerowego wspomagania projektowania - 8h

- umiejetnosci rysowania obiektow w wersji ptaskiej (2D) i przestrzennej (3D)- 16h

- samodzielne opracowywania czesci rysunkowej projektéw technicznych - 16h

- narze¢dzia do kres$lenia i projektowania - 6h

- egzamin zewngtrzny zapewniajacy uzyskanie certyfikatu AUTODESK lub innego
rownowaznego - 2h

Ze wzgledu na fakt, Zze poziom szkolenia jest zalezny od wynikow Analizy potrzeb
szkoleniowych, cena zostata usredniona, tak by wykonawca mogt zapewnié¢ szkolenie na kazdym
poziomie wzglgdem potrzeb uczestnikow.

6. Zaj¢cia musza odbywac si¢ w weekendy (sobota-niedziela), maksymalnie 8 godzin dziennie.

7. Szkolenie ma si¢ odbywac na terenie woj. lubuskiego.

8. Szkolenie konczy si¢ egzaminem koncowym oraz wydaniem za§wiadczen zgodnie w § 18 ust.
2 rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r., poz. 186). Dodatkowo nalezy zalaczy¢
suplement zawierajacy:

- informacje o okresie trwania szkolenia,

- tematy 1 wymiar godzinowy zaj¢¢ edukacyjnych,

- numer z rejestru zaswiadczenia, do ktorego suplement jest dodatkiem,

- podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa prowadzaca szkolenie.

9. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnit w trakcie szkolenia:

a) warunki zgodne z og6lnymi przepisami bezpieczenstwa 1 higieny pracy, z zachowaniem
przepisow dotyczacych ochrony §rodowiska,

b) odpowiednie warunki lokalowe do prowadzenia zaje¢: sale wyktadowa przewidziang do
prowadzenia zaje¢ dla grupy minimum 15 0s6b, z odpowiednim o$wietleniem, ogrzewaniem,
wentylacja, wyposazong w sprzet audiowizualny, w tym w projektor multimedialny, tablice oraz
inne niezbedne pomoce dydaktyczne, a takze gwarantujaca odrebne miejsce siedzace - krzesto 1
odrebny stolik dla kazdego uczestnika szkolenia oraz odrgbne pomieszczenie, wyposazone w
stoliki oraz miejsca siedzace, do spozywania poczestunku i cieptych oraz zimnych napojow
(zaplecze socjalne) - oba pomieszczenia bez dostepu dla 0sob trzecich przez caly czas trwania
szkolenia. Dodatkowo nalezy zapewni¢ uczestnikom szkolenia swobodny dostep do pomieszczen
sanitarnych (WC, umywalka z dostgpem do cieptej wody), wyposazonych w niezbedne $rodki

czystosci (papier toaletowy, mydto, reczniki papierowe lub suszarki do rak),
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c) osobne stanowisko komputerowe dla kazdego uczestnika szkolenia, tj. 15 w pelni sprawnych i
zawierajacych niezbedne autoryzowane oprogramowanie komputerow,

d) nieodptatne materiaty szkoleniowe, (podrgczniki, skrypty) przekazane kazdemu z uczestnikow
szkolenia na wtasno$¢. Ponadto wymagane jest, aby kazdy uczestnik kursu otrzymatl wszystkie
materialy oraz prezentacje uzyte na szkoleniu. Nalezy takze uwzgledni¢ po 1 egzemplarzu
materialdow szkoleniowych, zawierajacych identyczng jak dla wuczestnikéw tres¢, dla
Zamawiajacego. Wszystkie materiaty uczestnicy powinni otrzymaé¢ w pierwszym dniu szkolenia.
Materiaty dla Zamawiajacego nalezy dostarczy¢ najp6zniej w ostatnim dniu szkolenia,

10. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca: przekazal Zamawiajagcemu minimum 3 dni przed
rozpoczeciem szkolenia harmonogram planowanych do realizacji zajg¢, pisemnie informowat
Zamawiajacego o wszelkich planowanych zmianach w harmonogramie zaje¢ przed ich
dokonaniem, rowniez w przypadku odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od wykonawcy, z
uwzglednieniem propozycji zmiany w harmonogramie, wynikajacych z odwotania zajec;
zapewnit odpowiednia dokumentacje skladajagca si¢ z: dziennika zaje¢ edukacyjnych,
zawierajacego tematy i wymiar godzin zajeé, liste obecnosci, zawierajaca imiona i nazwiska
uczestnikow wraz z podpisami w kazdym dniu szkolenia - liste obecnosci nalezy przekazac
Zamawiajacemu do 2 dnia roboczego kazdego miesigca za miesigc poprzedni, imienne listy na
ktérej uczestnicy szkolenia potwierdzg otrzymanie materiatow szkoleniowych, protokét i karty
oceny z okresowych sprawdzianow efektow ksztalcenia oraz egzaminu koncowego, niezwtocznie
pisemnie informowatl zamawiajacego o niezglaszaniu si¢ uczestnikow, przerwaniu szkolenia lub
rezygnacji uczestnika, innych sytuacjach ktéore moga mie¢ wplyw na realizacj¢ programu
szkolenia i umowy. W terminie do 5 dni od dnia zakonczenia szkolenia nalezy dostarczy¢
Wykonawcy nastepujace dokumenty: dziennik zaje¢, imienna liste obecnosci uczestnikow
szkolenia, 2 kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia lub inny stosowny dokument
potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem. Wraz z ofertag dostarczy¢ wzor zaswiadczenia jakie
otrzyma uczestnik po zakonczeniu szkolenia.

11. Wszystkie zajgcia powinny by¢ przeprowadzone przez wyktadowcow. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci prowadzenia zaj¢¢ w formie eksternistycznej, metoda e-learningu, droga
elektroniczng itp. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnit do prowadzenia szkolenia co
najmniej 1 wykladowce - zgodnie z zasadami opisanymi w Rozdziale V i XII zapytania. W
uzasadnionych przypadkach w trakcie szkolenia lub przed jego rozpoczgciem, Wykonawca moze
si¢ zwroci¢ o zmiane wykltadowcey - na innego niz wskazanego w ofercie, pod warunkiem, ze: -

wyktadowca, ktory zastapi dotychczasowego spetnia wszystkie wymogi okreslone w zapytaniu, -
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Wykonawca o dokonanie zmiany zwrdci si¢ z pisemnym wnioskiem, podajac uzasadniong
przyczyne takiej sytuacji, - Wykonawca uzyska pisemng zgode¢e Zamawiajacego przed
dokonaniem takiej zmiany.

12. Na wszelkiego rodzaju dokumentach zwigzanych z realizacja szkolenia: zaswiadczeniach,
materiatach szkoleniowych, programie szkolenia, ankietach ewaluacyjnych oraz innych,
Wykonawca jest zobowigzany zamiesci¢ informacj¢ o wspotfinansowaniu szkolenia przez Unig
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, oraz zamie$ci¢ oznaczenia zgodnie z zasadg wizualizacji obowigzujaca w Planie
Komunikacji PO KL oraz zalacznikiem: Wytyczne dotyczace oznaczania projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dostgpnymi na stronie: www.efs.gov.pl w zakladce:

zasady promocji - logo. Podobne zasady dotycza oznaczenia miejsca odbywania szkolenia.

ROZDZIAL IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (planowany - zalezny od

efektywnosci etapu rekrutacji uczestnikow)

06.12.2014r. — 31.12.2014r. — | grupa
14.02.2015r. — 01.03.2015r. — 11 grupa,
07-03-2015r. — 30-04-2015r. — 111 grupa,
04-05-2015r. — 28-06-2015r. — IV grupa

ROZDZIAL. V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW ORAZ INFORMACJA O
OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MUSZA DOLACZYC DO OFERTY
WYKONAWCY

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki:

1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
naktadaja obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku: 1.1.1. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia
do prowadzenia szkolen dla osdb pracujacych, co oznacza posiadanie wpisu do dokumentu

rejestrowego.
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W celu oceny spetniania przez Wykonawce powyzszego warunku, nalezy zlozy¢ wraz z ofertg
aktualny (nie starszy niz 3 miesigce od daty zlozenia oferty) dokument rejestrowy lub kopig
potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem.

1.2. Posiadajg wiedz¢ i doswiadczenie w tym zakresie.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku: 1.2.1. Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 2 ustugi polegajace na przeprowadzeniu
szkolen z zakresu tozsamego z przedmiotem zamowienia okreSlonym w niniejszym zapytaniu, tj.
kurs AutoCAD, dla grup liczagcych minimum 15 osob.

W celu oceny spelniania przez Wykonawce powyzszego warunku, nalezy ztozy¢ wraz z oferta
Wykaz wykonanych uslug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i
doswiadczenia — zatacznik nr 3 do zapytania, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem
ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalaczeniem dowodow czy zostaly wykonane nalezycie.

1.3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku: 1.3.1. Wykonawca musi wykazaé
dysponowanie (dysponuje lub bedzie dysponowat) osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
tj. przynajmniej 1 osobg posiadajaca doswiadczenie w realizacji minimum 3 kursow AutoCAD. W
celu oceny spetniania przez Wykonawce powyzszego warunku, nalezy ztozy¢ wraz z oferta Wykaz
0sob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia — zatgcznik nr 4 do zapytania, wraz z
informacjami na temat ich dos$wiadczenia niezbgdnego dla wykonania zamoéwienia, a takze
zakresem wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie dysponowania tymi
osobami.

1.4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia — nie
dotyczy.

2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w pkt. 1.1
do 1.4 zapytania, oprocz dokumentow wyszczegdlnionych powyzej, nalezy ztozy¢ o$wiadczenie —
zalgcznik nr 2 do zapytania.

3. W zakresie warunkow udzialu w postepowaniu opisanych w pkt. 1.2 do 1.4 zapytania,

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania
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zamoOwienia lub potencjale technicznym innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, W
szczegoOlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.
Zobowigzanie takie nalezy przedstawi¢ w formie pisemnej, tj. w oryginale lub kopii notarialnej.

3.1. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow opisanych w pkt. 1.2. do 1.4 zapytania,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych powyzej — w pkt. 3, Zamawiajacy
w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych podmiotow w stopniu
niezbednym do nalezytego wykonania zamowienia oraz oceny czy stosunek taczacy wykonawce z
tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, moze zada¢ dokumentoéw
dotyczacych w szczegdlnosci:

a) zakresu dostgpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu przez wykonawceg, przy wykonywaniu
zamOwienia,

c) charakteru stosunku jaki bedzie taczyl wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

4. Inne o$wiadczenia i dokumenty, ktore nalezy przedtozy¢:

4.1. Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007r., Nr 50, poz. 331, z
pozn. zm.) — jezeli Wykonawca znajduje si¢ w takiej grupie. W przypadku gdy sytuacja taka nie
wystepuje, wystarczajace jest ztozenie stosownego o§wiadczenia na formularzu oferty — zalacznik
nr 1 do zapytania.

4.2. Oswiadczenie, ze Wykonawca zapoznal si¢ z warunkami zamowienia 1 zalagczonym wzorem
uUMowy oraz, ze przyjmuje ich tre$¢ bez zadnych zastrzezen - zatacznik nr 1 do zapytania.

4.3. Pelnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ w oryginale badz kopii, potwierdzone;j

za zgodnos$¢ z oryginatem notarialnie.

ROZDZIAYL. VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I
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DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. zamawiajacy i
wykonawcy przekazuja:

- droga pisemna: Fundacja ,,Przedsigbiorczo$é¢” ul. Mieszka 1 13, 68-200 Zary

- drogg elektroniczng: fp@fundacja.zary.pl

- faksem: 68 479-16-04.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje faksem lub poczta
elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce, Zamawiajacy
zaktada, ze pismo wyslane przez zamawiajacego na adres poczty elektronicznej lub numer faksu
podany przez Wykonawce zostalo mu dorgczone w sposdéb umozliwiajacy zapoznanie si¢
Wykonawcy z trescig pisma.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert, Zamawiajacy zamie$ci na stronach internetowych:

www.bslp.consultor.pl, oraz www.fundacja.zary.pl protokédt z rozstrzygnigcia procedury wedhug

zasady konkurencyjnosci.

6. Osobami do kontaktéw w sprawach zwigzanych z niniejszym postegpowaniem s3: - p. Artur
Stepien, Fundacja ,Przedsigbiorczo$¢”, ul. Mieszka | 13, 68-200 Zary, e-mail:
stepien@fundacja.zary.pl, fax: 68479-16-04, - p. Anita Staszkowian, Fundacja
,Przedsiebiorczo$¢”, ul. Mieszka 1 13, 68-200 Zary, e-mail: staszkowian@fundacja.zary.pl, fax:
68 479-16-04

ROZDZIAL VII. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA

1. Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajacego z zapytaniem dotyczacym wyjasnienia tresci
zapytania, kierujac je na piSmie, drogg elektroniczng lub faksem pod adres wskazany w pkt. VI.2.
zapytaniu.
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2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien Wykonawcy, jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie do
zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Zamawiajacy przesle tre$¢ wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktorzy otrzymali zapytania, nie

wskazujac zrodla zapytania, a takze zamiesci je na swojej stronie internetowe;.

ROZDZIAL Vl1ll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Dzien ten

jest pierwszym dniem terminu zwigzania oferta.

ROZDZIAL IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Kazdy Wykonawca sktada tylko jedng ofert¢, zawierajacg jedng ostateczng cen¢. Cena oferty
musi obejmowaé wynagrodzenie za wszystkie obowiazki i czynnosci Wykonawcy, niezbedne do
realizacji zamowienia.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ czytelna.

4. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy.

5. Jezeli osoba/osoby podpisujace oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo
to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo
to musi zosta¢ dotagczone do oferty 1 musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem notarialnie.

6. Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na oferte sporzadzony w jezyku innym niz polski powinien by¢ ztozony wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce. W razie watpliwos$ci uznaje sig,
ze wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

7. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

8. Zaleca sig, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana

przez wykonawce. Kazda poprawka tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
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przekreslenie, uzupethienie, nadpisanie, przestoni¢cie korektorem itp. powinny by¢ parafowane
przez wykonawce.

9. Zaleca si¢, aby poszczegdlne strony oferty byly ze sobg trwale potaczone i kolejno
ponumerowane.

10. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. Oferta wraz z zalacznikami bedzie jawna. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie
stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym
uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji” i dolaczone do oferty. Zaleca si¢, aby byly trwale, oddzielnie spigte.
Zgodnie z tym przepisem przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub
inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbgdne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

12. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

13. Oferty nie podpisane, nieczytelne, sporzadzone niezgodnie z zapytaniem zostang odrzucone bez
dalszego rozpatrywania.

14. Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtej 1 nieprzejrzystej kopercie.

15. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz
napis: ,,OFERTA NA REALIZACJE USEUGI SZKOLENIA KOMPUTEROWEGO DLA OSOB
PRACUJACYCH Z BRANZY BUDOWLANEJ I ARCHITEKTOW — AUTOCAD”

ROZDZIAL X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty muszg by¢ ztozone w siedzibie zamawiajacego w Zarach przy ul. Mieszka I 13, II pietro
pok. 14, w terminie do dnia 28 listopada 2014r., do godziny 9.00. Godziny pracy Fundacji
,,Przedsiebiorczos¢”: od poniedziatku do piatku od 7.30 do 15.30.

2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego W Zarach przy ul. Mieszka | 13, w dniu 28
listopada 2014r., 0 godzinie 11.00.

3. Ofert¢ wniesiong po terminie zwraca si¢ Wykonawcy bez otwierania.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamdowienia.
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5. Podczas otwierania ofert Zamawiajacy oglosi nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zamowienia, zamieszczone w poszczegolnych
ofertach.

6. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy nie majg obowigzku udzialu w nim. Zamawiajacy
niezwlocznie po otwarciu ofert zamiesci informacje o ktorych mowa w pkt. 4 i 5, na stronach

internetowych: www.bslp.consultor.pl oraz www.fundacja.zary.pl. Ponadto informacje te moga

zosta¢ takze przestane Wykonawcy — po ztozeniu przez niego stosownego wniosku.

ROZDZIAL XI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1 Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce w
zwigzku z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca poda cen¢ ofertowa za 1 uczestnika oraz laczng cen¢ zamowienia na formularzu
oferty — zalgcznik nr 1 do zapytania.

3. Cena oferty powinna by¢ podana w ztotych polskich liczbowo i stownie — do drugiego miejsca
po przecinku.

4. Kazdy Wykonawca moze zaproponowaé tylko jedna cene i nie moze jej zmieni¢. Cena szkolenia,
okreslona w ofercie przez Wykonawce, pozostanie stala w okresie realizacji umowy i nie bedzie

podlegata zmianom.

ROZDZIAL XII. OPIS KRYTERIOW KTORYMI BEDZIE KIEROWAL SIE
ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami: - cena ofertowa — 45% - wiedza 1 doswiadczenie wykonawcy — 20% - kadra — 10% -
sprzet i materiaty — 15% - posiadane certyfikaty — 10%

2. Kazdy z wykonawcow w poszczegolnych kryteriach otrzyma odpowiednig liczbe punktow,
wyliczong w nastgpujacy sposob:

1. Cena ofertowa — wg nastepujacego wzoru:

C min
C = -mmmmmmmeeee x P
Cx
gdzie:
[ConsuLror] Sl WUNRATA
= - —Z= przedsiebiorstw! LD S
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C - cena

C min - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert

C x — cena oferty badanej

P — waga procentowa kryterium

Liczba punktéw, ktorg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium, obliczona zostanie przez
podzielenie najnizszej ceny, sposrod zaoferowanych przez Wykonawcow ofert waznych i nie
podlegajacych odrzuceniu, przez ceng ocenianej oferty i pomnozenie tak otrzymanej liczby przez
wage kryterium.

1.1. Przy ocenie oferty zamawiajacy bedzie uwzgledniat koszt przeszkolenia jednej osoby.

1.2. Liczba punktéw bedzie zaokraglana do pelnych warto$ci, bez miejsc po przecinku.

1.3. Wykonawca w ramach tego kryterium moze uzyska¢ maksymalnie 45 pkt..

2. Wiedza 1 doswiadczenie wykonawcy.

2.1. Wykonawca w ramach tego kryterium moze uzyskac¢ 0 — 20 pkt.

2.2. Wykonawca moze uzyska¢ do 10 pkt. za wykonane ustugi (szkolenia). Punkty beda
przyznawane wytacznie za, wykonane w ostatnich 5 latach przed uptywem terminu sktadania ofert,
ustugi wykazane w Wykazie wykonanych ustug dla oceny ofert w zakresie niniejszego kryterium —
zataczniku nr 3a do zapytania, a wiec przy punktacji nie beda uwzgledniane ustugi (szkolenia)
wykazane w Wykazie wykonanych ustlug w zakresie niezb¢dnym do wykazania spelniania warunku
wiedzy 1 doswiadczenia — zalaczniku nr 3 do zapytania, ktorych wykonanie potwierdza spetnianie
warunku udzialu w postgpowaniu.

2.3. Punkty w ramach tego kryterium bedg przyznawane wedtug nastgpujacych zasad: - za kazda
wykonang ustuge (szkolenie tozsame z przedmiotem zamodwienia) ponad wykazanie speiniania
warunku udzialu w postgpowaniu — 1 pkt., tj. 1 ustuga — 1 pkt., 2 ushugi — 2 pkt., (...) 5 ustug — 5
pkt., (...) 10 lub wigcej ustug — 10 pkt.. Maksymalng ocen¢ za wykonane ustugi — 10 pkt.,
otrzymaja Wykonawcy, ktorzy wykonali, w ostatnich 5 latach, 10 lub wigcej ustug ponad
wykazanie spetniania warunku udzialu w postepowaniu.

2.4. Za ushugi (szkolenia) tozsame z przedmiotem zamowienia, Zamawiajacy uznaje szkolenia
AutoCAD.

2.5. Wykonawca moze uzyska¢ do 10 pkt. za liczbe przeszkolonych osob. Przy ocenie
uwzgledniane bgda osoby przeszkolone w ostatnich 5 latach przed uptywem terminu sktadania

ofert. Punkty bedg przyznawane wedtug nastepujacych zasad: - 1 — 19 osoéb — 1 pkt. - 20 — 29 0s6b
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— 2 pkt. - 30 — 39 0s6b — 3 pkt. - 40 — 49 0s6b — 4 pkt. - 50 — 59 0s6b — 5 pkt. - 60 — 69 0sdb — 6 pkt.
- 70 —79 0sob — 7 pkt. - 80 — 89 0so6b — 8 pkt. - 90 — 99 0s6b — 9 pkt. - 100 i wigcej osob — 10 pkt.
3. Kadra

3.1. Wykonawca w ramach tego kryterium moze uzyska¢ 0 — 10 pkt.

3.2. Zamawiajacy oceny w zakresie tego kryterium dokona na podstawie Wykazu osob ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia — zalacznik nr 4 do zapytania. Przy ocenie zostanie
uwzgledniony 1 wykladowca/ instruktor. Zamawiajagcy nie wymaga wykazywania we
wspomnianym Wykazie — zalgczniku nr 5 do zapytania wigkszej niz 1 osoby przewidzianej do
realizacji zamowienia. Jezeli jednak liczba ta bedzie wigksza przy ocenie Zamawiajacy uwzgledni
wykladowce znajdujacego si¢ na 1 pozycji w Wykazie oséb ktore beda uczestniczyé w
wykonywaniu zaméwienia — zalacznik nr 4 do zapytania. Zamawiajacy przy ocenie uwzgledni
wylacznie wykladowcow, ktorzy zloza Os$wiadczenie o zgodzie na prowadzenie szkolenia —
zalgcznik nr 4a do zapytania.

3.3. Punkty w zakresie tego kryterium beda przyznawane wedlug nastepujacych zasad:

- za posiadanie minimum 5 — letniego doswiadczenia z zakresu odpowiadajacemu przedmiotowi
zaméOwienia — 2 pkt. dla konkretnego wyktadowcy, - za posiadanie wyksztatcenia wyzszego - 2 pkt.
dla konkretnego wyktadowcy, - za posiadanie zatwierdzonego certyfikatu instruktora - 1 pkt. dla
konkretnego wyktadowcy.

4. Sprzet 1 materiaty.

4.1. Wykonawca w ramach tego kryterium moze uzyska¢ 0 — 15 pkt.

4.2. Zamawiajacy oceny w zakresie tego kryterium dokona na podstawie Wykazu narzedzi,
wyposazenia zaktadu 1 urzadzen technicznych dostgpnych wykonawecy w celu wykonania
zamowienia — zatacznik nr 5 do zapytania.

4.3. Punkty w zakresie tego kryterium beda przyznawane proporcjonalnie poprzez poroOwnanie
zawarto$ci ofert poszczegdlnych wykonawcow, szczegdlnie pod katem ilosci wykorzystywanego
podczas szkolenia sprzetu, narzedzi, materiatdw, jego jakosci, wyposazenia sal szkoleniowych. W
Wykazie narzedzi, wyposazenia zakladu 1 urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy w celu
wykonania zamowienia — zalacznik nr 5, nalezy takze uwzgledni¢ nieodptatnie przekazywane
uczestnikom materiaty szkoleniowe.

5. Posiadane certyfikaty.

5.1. Wykonawca w ramach tego kryterium moze uzyska¢ 0 — 10 pkt.
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5.2. Zamawiajacy oceny w zakresie tego kryterium dokona na podstawie certyfikatow dotaczonych
do oferty. Szczeg6lnie promowane bedzie posiadanie autoryzacji szkoleniowej, certyfikatu systemu
zarzadzania jakoscig ksztatcenia/ szkolenia, wydanego na podstawie migdzynarodowych norm ISO,
oraz akredytacji kuratora o$wiaty. Certyfikaty jakosci $wiadczonych ustug musza by¢ aktualne 1
moga dotyczy¢ kierunku szkolenia stanowigcego przedmiot zaméwienia, jak rowniez Wykonawcy,
jako instytucji szkoleniowej §wiadczacej ustugi szkoleniowe. Inne certyfikaty, w tym dotyczace
wyktadowcow, nie beda w tym przypadku honorowane.

5.3. Punkty w zakresie tego kryterium bedg przyznawane wedtug nastepujacych zasad: - Dokument
autoryzacji szkoleniowej ATC — 3 pkt. - Aktualny certyfikat systemu zarzadzania jakosScig
ksztalcenia/ szkolenia, wydany na podstawie mi¢dzynarodowych norm ISO — 3 pkt. - Akredytacja
kuratora o$wiaty dotyczaca przedmiotowego szkolenia — 3 pkt. - Inne certyfikaty, spelniajace

wymogi okreslone w pkt. 5.2 — 1 pkt.

ROZDZIAL XIll. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY.

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w zapytaniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0
podane w zapytaniu kryteria wyboru.

2. O odrzuceniu oferty oraz wyborze najkorzystniejszych ofert, Zamawiajacy zawiadomi
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

3. Wyniki postepowania zostang ogloszone na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajacego.

4. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy zostanie zawarta z nim umowa w sprawie realizacji
zamoOwienia.

5. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie nie krotszym niz 5 dni od daty
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, za wyjatkiem sytuacji opisanej w pkt. 7.

6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamowienia przed uptywem 5-dniowego terminu,
jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona tylko 1 oferta wazna i nie podlegajaca odrzuceniu, lub
jezeli w postgpowaniu nie zostanie odrzucona zadna oferta, ani zaden Wykonawca wykluczony.

7. W przypadku udzielenia zamowienia Wykonawcom wspoélnie ubiegajacym si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada ztozenia umowy regulujacej

wspolprace tych podmiotoéw.
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8. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich

ponownej oceny.

ROZDZIAL XIV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zasady udostepniania dokumentow: Uczestnicy postepowania maja prawo wgladu do tresci
protokotu oraz ofert w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentdéw stanowigcych
zalaczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postgpowania) oraz stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentéw lub
informacji zastrzezonych przez uczestnikdw postgpowania

2. Udostepnienie, o ktorym mowa powyzej odbywac si¢ bedzie wedtug nastepujacych zasad:

a) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

b) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentdw,

¢) Zamawiajacy wyznacza dwoch cztonkéw Komisji, w obecnosci ktérych moga by¢ udostepnione
dokumenty,

d) udostgpnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego, oraz w czasie godzin

jego urzedowania.

ROZDZIAL XV. WYKAZ ZALACZNIKOW
1. Formularz oferty.
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia na
realizacj¢ ustugi.
3. Wykaz wykonanych ustug — w zakresie niezbednym do oceny spelniania warunku wiedzy i
doswiadczenia.
3a. Wykaz wykonanych ustug — dla oceny ofert w zakresie kryterium ,,wiedza i do$wiadczenie
wykonawcy”.
4. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia.
4a. Oswiadczenie Wyktadowcy o zgodzie na prowadzenie szkolenia.
5. Wpykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i1 urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy ustug

w celu wykonania zamdéwienia wraz z informacjag o podstawie do dysponowania tymi

zasobami.
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6. Wzor umowy — parafowany na kazdej stronie oraz opatrzony klauzulg ,,akceptuje warunki

umowy”’ na ostatniej stronie.

Opracowat: Zatwierdzit:
Agnieszka Przybyta prezes Anita Staszkowian
Artur Stepien

Zary, 12 listopad 2014r.
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